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Concentración Menor en Administración de Sistemas de Oficina 

Código: 249M 

La Concentración Menor en Administración de Sistemas de Oficina está diseñada para ofrecer al estudiante 

la oportunidad de desarrollar conocimientos y destrezas adicionales, que le permitan realizar tareas de 

apoyo administrativo en diferentes oficinas. 
 

Requisitos de la concentración menor – 18-19 créditos 

Cursos de la Concentración Menor 

 
 

CODIGO  CURSO  CRÉDITOS 
OMSY 1101 Procesamiento de Información I 4 

OMSY 1102 Procesamiento de Información II 4 

OMSY 2040 Hoja de Cálculo Electrónica 3 
OMSY 2060 Administración de Documentos y Bases de Datos 4 

OMSY 2233 
OMSY 2240 

Procesamiento de Información en Oficinas de Asuntos Legales 
Procesamiento de Información en Oficinas de Servicios de Salud (Seleccionar 
uno de los dos cursos)  

4 

TOTAL  18-19 


